Warunki zaliczenia

[ zadanie zaliczeniowe

Na ocene koncowa skladaja sie trzy elementy
l. Realizacja zadania domowego i przedstawienie rezultatéw w postaci
a. plikéw wynikowych
b. krotkiego sprawozdania
Il. Zreferowanie rezultatéw pracy nad zadaniem | i odpowiedzZ na zadane pytania
Il Praca na zajeciach przy realizacji zadan czastkowych

Do zaliczenia przedmiotu wystarczy realizacja zadania domowego (1, II). Otrzymanie oceny powyzej
dobrej (4) wymaga aktywnej realizacji zadania nr Il (na zajeciach).

Sprawozdanie (l.a) jest zwieztym opisem sposobu realizacji zadania domowego, ktéry ma zawierac
prezentacje metodologii realizacji kolejnych fragmentdw tego zadania (np. uzyte funkcje, stworzone
makra).

Zadanie domowe - wstep
Polega ono na pracy z danymi w programie Excel i Word. Potrzebne do jego realizacji arkusze x/s sg
podzielone na trzy typy (zgodnie z ich nazwa)

e klienci X.xls”, gdzie X to cyfra od 1 do 5, pliki zawierajg po 50 rekorddw klientow
e ,towar X.xIs”, gdzie X to cyfra od 1 do 5, pliki zawierajg po 100 rekordéw towaréw
e ,zakupy X.xls”, gdzie X to cyfra od 0 do 9, pliki zawierajg po 200 rekordéw transakcji

Przed rozpoczeciem realizacji zadania domowego, wszystkim studentom zostaje
przyporzadkowanych 5 cyfr okreslajgcych zestaw danych z jakim pracuja:

e Pierwsza, od 1 do 5 — okredla przydzielony plik , klienci X.xIs"”

e Druga, od 1 do 5 — okredla przydzielony plik ,,towar X.xIs"”

e Trzecia, od 0 do 9 — okresla pierwszy przydzielony plik ,,zakupy X.xIs”
e (Czwarta, od 0 do 9 — okresla drugi przydzielony plik ,,zakupy X.xls"”

e Pigta, od 0 do 9 — okresla trzeci przydzielony plik ,zakupy X.xls”

Trzy przydzielone pliki ,,zakupy X.xls” nalezy potaczy¢ w jeden plik. W dalszej czesci, wylosowane
pliki z danymi bed3a nazywane po prostu

e Klienci
e Towary
o Zakupy

Bedzie réwniez stosowana nastepujaca notacja Arkusz.Kolumna — do wskazania konkretnej
kolumny w konkretnym arkuszu. Przyktadowo, nazwa towaru zostataby wskazana przez
Towary.Nazwa, za$ NIP klienta przez Klienci.NIP.



Zadanie domowe - polecenia
Polecenia dzielg sie na dwie kategorie dotyczgce osobno: pracy z programem Excel i pracy z
programem Word.

Pliki danych - objasnienie
W pliku Klienci znajduje sie lista klientow, zas w pliku Towary znajduje sie lista towardw. Pierwsza
kolumna obu plikéw, odpowiednio ID_Klienta i ID_Towaru, to numer identyfikujacy. Ten numer jest
wskazywany przez kolumny Klient ID i Towar ID w pliku Zakupy. Przyktadowo, wpis w pliku zakupy:
Jal B C
Klient ID Towar 1D Data zakupu

1
2 50 §3 20/04/2009
3 3 74 24/03/2009

Oznacza, ze pierwszy zakup (wiersz nr 2) dotyczy klienta nr 50 z pliku Klienci, oraz towaru nr 63 z pliku
Towary. Analogicznie, drugi zakup to klient nr 3 i towar nr 74.



Excel

Ponizej znajdujg sie dwie listy polecen. Kazde zadanie (Zad A, Zad B itd.) ma by¢ realizowane w

osobnym arkuszu, nazwanym tak jak zadanie. Jezeli zadanie jest kontynuacjg zadan poprzednich,

takze nalezy utworzy¢ nowy arkusz i przekopiowac do niego wczesniejsze wyniki.

Excel: Polecenia ogdlne - dla wszystkich

Zad A

Ztacz pliki Towary, Klienci, Zakupy w jeden plik zawierajgcy trzy arkusze, osobny dla towaréw,

klientéw i zakupéw. W dalszej czesci, przez nazwy Towary, Klienci, Zakupy beda rozumiane te

nowopowstate arkusze.

Zad B

1.

3.

Zad C

Stworzy¢ nowy arkusz, za pomoca polecen (funkcji) Excela WYSZUKAJ.POZIOMO lub
WYSZUKAJ.PIONOWO umie$é w arkuszu pie¢ kolumn

a. Towary.Nazwa

b. Towary.Cena jednostkowa

c. Klienci.Imie i Nazwisko

d. Zakupy.Data zakupu

e. Zakupy.llos¢
Do arkusza ZadB dodaj kolumne Koszt catkowity zawierajgca catkowity koszt sprzedazy dla
kazdego zakupu
Wylicz globalny koszt sprzedazy

Za pomocg tabeli przestawne] zobrazuj wielkos¢ i wartosc sprzedazy w kolejnych przedziatach czasu.

1.

Agregowanymi danymi jest , Koszt catkowity” zdefiniowany w Zad B.2

Dokonaj agregacji wzgledem miesiecy i lat (na wierszach tabeli) za pomocg Zakupy.Data
zakupu

Dokonaj agregacji wzgledem Towary.Nazwa i Towary.Kolor (na kolumnach)

Odczytaj z tabeli w ktorym miesigcu kazdego roku sprzedaz byta najlepsza, a w ktérym
najgorsza

Wyswietl tylko 10 najlepiej sprzedajacych sie towardow (wzgledem Towary.Nazwa)

Na wykresie punktowym pokaz jak w kolejnych miesigcach zmieniata sie wartos¢ sprzedazy

Kontynuujac z Zad C, zmodyfikuj tabele przestawng tak, aby wyswietlata przyrost sprzedazy w
kolejnych jednostkach czasu

Zadbaj o to, zeby zaréwno przyrost miesieczny, jak i przyrost roczny byt poprawnie
wyswietlany

Wyswietl dane na wykresie dla wybranego koloru i dla wszystkich produktéw

Kontynuujac z Zad C, zmodyfikuj tabele przestawng tak, aby nie uwzgledniata koloru
czarnego, ani koloru fioletowego
Zobrazuj

a. Srednig wartoé¢ sprzedazy



Zad F

O N U

b. Minimalng warto$¢ sprzedazy
c. Procentowa wartosc¢ sprzedazy (w stosunku do catkowitej, w danym zakresie
agregacji)
Przedstaw przyktadowe (dla wybranego koloru) wyniki na wykresie

Na nowej tabeli przestawnej pokaz jak Towary.Kategoria i Towary.Kolor wptywajg na
sprzedaz iloSciowg Zakupy.llos¢

Jak wptywajg na catkowitg wartosc¢ sprzedazy?

Jak wptyw ten sie zmieniat w kolejnych latach? Dokonaj odpowiedniej agregacji
Wyswietl porownanie dla roku 2008 na wykresie stupkowym

Na wykresie kotowym pokaz dane dla roku 2008 i koloru fioletowego

Excel: Polecenia szczegotowe - przydzielone konkretnym grupom

Zad 01

Zad 04

Zad 05

Zrealizuj zad E dla Zakupy.Odbidr, Zakupy.Ptatnos¢ zmiast Towary.Nazwa i Towary.Kolor
Napisz funkcje (nie rob tego recznie!) wydobywajaca pierwszy wyraz z Klienci.TSC do osobnej
kolumny

Zrealizuj zad E dla Klienci.Miasto, Klienci.SCV zmiast Towary.Nazwa i Towary.Kolor
Napisz funkcje (nie rob tego recznie!) sprawdzajgcg czy Zakupy.Ptatnos¢ byty przelewem, a
Zakupy.Odbor byty na miejscu. Wyswietl ,,tak” lub ,,nie” w nowej kolumnie

Zrealizuj zad E uwzgledniajac nie catkowity koszt sprzedazy, ale catkowitg wage sprzedazy
(Towary.Waga jednostkowa * Zakupy.llosc)

Napisz funkcje sprawdzajgcg czy stosunek Towar.Waga jednostkowa/Towar.Cena
jednostkowa jest wiekszy niz 10. Wyswietl ,tak” lub ,nie” w nowej kolumnie

Wybierz wszystkich klientéw, ktdrzy kupili towary za wiecej niz przecietny klient (najlepiej za
pomocg tabeli przestawnej)

Napisz funkcje wydobywajacg kod pocztowy z Klienci.Adres i umieszczajacg go w osobne;j
kolumnie

Wybierz wszystkich klientéw, ktdrzy kupili towar ciezszy niz przecietny klient (najlepiej za
pomocg tabeli przestawnej)

Napisz funkcje sprawdzajacg czy dany klient kupit towar w roku 2010. Wyswietl ,tak” lub
,hie” w nowej kolumnie



Word

Ponizej znajdujg sie dwie listy polecen. Kazde zadanie (Zad A, Zad B itd.) ma by¢ realizowane w
osobnym pliku, nazwanym tak jak zadanie. Jezeli zadanie jest kontynuacjg zadan poprzednich, takze
nalezy utworzy¢ nowy plik i przekopiowaé do niego wczesniejsze wyniki.

Zad A
Stwérz mejlowg korespondencije seryjng do wszystkich klientéw, o postaci

Drogi [Nazwisko i Imig — w tej kolejnosci],

Zamieszkaly w [MIASTO — pisane wielkimi literami, o pierwszej i ostatniej literze kolorowej, oraz o

zmienionej wielkosci — prosze nagrac tu odpowiednie makro]
Dziekujemy za zakup towarow

1. [Towary.Nazwa- rozstrzelony tekst] wkolorze [Towary.Keolor —tekst o

wiasnie takim kolorze] o cenie catkowitej [Towary.cena jednostkowa * Zakupy.ilosc]
2. [Tosamo dla kolejnych towardw]

Suma: [Cena sumaryczna]

Waga: [Waga sumaryczna]

Z pozdrowieniami,

[Swoje imie i nazwisko]

W odpowiednich miejscach wykorzystaj szablony stylu i makra. Reczne formatowanie powtarzajgcych
sie fragmentdéw tekstu jest niewskazane.

Zad B
Stwoérz tradycyjng korespondencije seryjng (napisy na kopery)

Zad C
Pokoloruj wszystkie cyfry sumarycznej ceny (i tylko je) na rézne kolory, np. 4239” (napisz
odpowiednie makro)

Zad D
Jezeli waga sumaryczna przekracza 50000, zastosuj pogrubienie do stowa Waga

Zad E
Zaznacz rzad tysiecy sumarycznej wagi podkresleniem, np. 1224892



